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Mensagem da Diregao

Seja bem-vindo aos Programas de Formacdo Meédica do Centro de Estudos e Pesquisas em
Emergéncias Médicas e Terapia Intensiva (CEPET]I).

Desde 1999, o CEPETI dedica-se a formacdo de médicos intensivistas, tendo como fundamento a
integragao entre assisténcia, ensino e pesquisa. Sua trajetéria foi construida a partir da assisténcia ao
paciente critico, reconhecendo que é na pratica assistencial que se desenvolvem o ensino, o
aperfeicoamento profissional e a produgao do conhecimento.

Ao longo de sua histéria, o CEPETI consolidou um modelo de formagéo de treinamento em servigo
em que a pratica assistencial supervisionada constitui o principal cenario para o desenvolvimento das
competéncias profissionais. Nesse modelo, o ensino € indissociavel da assisténcia, e a pesquisa
contribui para o aperfeigopamento continuo da pratica clinica, da formagéo dos Médicos em Formacgéao
em Medicina Intensiva da seguranga e respeito ao paciente, e da qualidade do cuidado prestado.

A formacédo médica exige compromisso com o estudo, responsabilidade profissional, respeito ao
paciente, trabalho em equipe e desenvolvimento continuo de conhecimentos, habilidades,
competéncias e atitudes. Esses principios orientam todas as atividades académicas e assistenciais e
integram a identidade institucional do CEPETI.

Os Programas de Formacao Médica em Medicina Intensiva sdo desenvolvidos em conformidade com
a legislacao aplicavel, com os respectivos Projetos Pedagdgicos, com o Regulamento dos Programas
de Formagao Médica e com os demais documentos institucionais que disciplinam sua organizagao e
funcionamento, incluindo este Manual.

Este Manual integra esse conjunto de documentos institucionais e tem por finalidade orientar o Médico
Especialista em Formagao quanto ao funcionamento da Instituicdo, a organizacao das atividades de
formacéao, aos processos institucionais e as responsabilidades inerentes ao seu percurso formativo.

A leitura e a observancia deste Manual integram o processo de ingresso no Programa e deverao
orientar a atuacdo do Médico Especialista em Formacido durante todo o percurso formativo, em
consonancia com os principios institucionais e com o compromisso do CEPETI com a exceléncia na
assisténcia, na formacao médica e na producédo do conhecimento.

Dr. Alvaro Réa-Neto
Diretoria do CEPETI
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CAPITULO 1 - O CEPETI E OS PROGRAMAS DE FORMAGAO MEDICA
1.1 O CEPETI

O Centro de Estudos e Pesquisas em Emergéncias Médicas e Terapia Intensiva (CEPETI) desenvolve
Programas de Formacdo Médica em conformidade com a legislagdo aplicavel e com as normas

institucionais.

Os Programas sdo desenvolvidos de acordo com os respectivos Projetos Pedagdgicos, que
disciplinam sua organizagao e seu desenvolvimento, cabendo ao Médico Especialista em Formagéao
cumprir as atividades previstas para seu Programa, observar as normas institucionais e acompanhar

as informacgdes, os documentos e as comunicagdes divulgados pelos canais oficiais do CEPETI.
1.2 Programas de Formacao Médica

O CEPETI desenvolve Programas de Formagao Médica em Medicina Intensiva nas modalidades de
Residéncia Médica (REMI) e Especializagdo Médica (PEMI). Cada Programa possui Projeto
Pedagogico proprio, elaborado em conformidade com a legislagéo aplicavel e com as normas

institucionais do CEPETI, que disciplina sua organizagao e seu desenvolvimento.

CAPITULO 2 - INGRESSO NO PROGRAMA
2.1 Processo Seletivo

O ingresso nos Programas de Formacao Médica do CEPETI ocorre por processo seletivo, realizado
em conformidade com a legislagdo e normativas aplicaveis e com os editais publicados para cada

modalidade de formagao.

Na Residéncia Médica em Medicina Intensiva (REMI), a coordenagédo e a supervisdo do processo
seletivo competem a Comissao de Residéncia Médica (COREME), observadas as normas da
Comissao Nacional de Residéncia Médica (CNRM) e a legislagéo aplicavel. Sua realizagao é
promovida por meio da Associagao Médica do Parana (AMP) ou por outra instituicao definida para

essa finalidade.
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Na Especializacdo Médica em Medicina Intensiva (PEMI), o processo seletivo observa as diretrizes
da Associagao de Medicina Intensiva Brasileira (AMIB) e é realizado pelo CEPETI ou por instituicao

parceira designada.

O candidato aprovado devera observar as orientacdes, os prazos e os procedimentos estabelecidos
no respectivo edital para efetivacdo da matricula e ingresso no Programa. As informagdes
especificas sobre os processos seletivos sao disponibilizadas nos canais oficiais de comunicagao do
CEPETI.

2.2 Matricula

A matricula efetiva o ingresso do candidato aprovado no respectivo Programa de Formagédo Médica
em Medicina Intensiva e € acompanhada pela Secretaria Académica, que presta toda a orientacéo
necessaria ao futuro Médico Especialista em Formagao durante o processo.

A etapa é realizada na plataforma indicada pela Secretaria Académica, onde deverao ser cadastrados
os dados, as informagdes solicitadas e a documentagéo exigida, além da assinatura eletronica dos

documentos institucionais aplicaveis ao Programa.

O candidato aprovado devera observar as orientacdes, os documentos e os prazos estabelecidos no
respectivo edital para conclusao e regularizagdo da matricula, incluindo a inclusdo da documentagéo
solicitada na plataforma do CEPETI, o envio do termo de aceite, o preenchimento do cadastro e a

assinatura eletronica do termo de compromisso e dos demais documentos institucionais.

O cumprimento dessas etapas, dentro dos prazos estabelecidos, é necessario para a confirmacéao da
vaga e ingresso no Programa, observadas as disposi¢des especificas de cada edital.

O procedimento devera estar concluido e regularizado antes do inicio das atividades do Programa,
conforme o Calendario Académico e os cronogramas institucionais divulgados pelos canais oficiais de

comunicacao do CEPETI.
2.3 Integracao Institucional

Apos a efetivacdo da matricula, o Meédico Especialista em Formacdo devera participar

obrigatoriamente das atividades de Integragédo Institucional, conforme orientagdo fornecida pela
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Secretaria Académica e divulgada nos canais oficiais de comunicagdo do CEPETI. As atividades da
integragao institucional ocorrem no ultimo dia util do més de fevereiro e na primeira semana de margo,

constituindo condi¢gdo necessaria para o inicio das atividades do Programa.

Durante a Integracdo Institucional, serdo entregues o jaleco e as identificagbes institucionais
aplicaveis, acompanhados das orientagdes para utilizagdo. O Médico Especialista em Formacao
devera utilizar a identificagao institucional durante as atividades do Programa, zelar por sua guarda e
conservagao, comunicar a Secretaria Académica eventual extravio ou danos e devolvé-la quando

solicitado ou ao término do Programa.
2.4 Documentagao e Cadastro Institucional

Durante todo o periodo de formacgado, sempre que necessario, a Secretaria Académica solicitara
documentos e informagdes para fins de cadastro nos campos de pratica, bem como para o
atendimento a outras exigéncias relacionadas ao desenvolvimento do Programa. O Meédico
Especialista em Formacado devera apresentar a documentacao solicitada dentro dos prazos e
orientacgdes estabelecidos.

E responsabilidade do Médico Especialista em Formagao manter seus dados cadastrais e de contato
permanentemente atualizados, devendo comunicar imediatamente a Secretaria Académica qualquer

alteracao nas informagdes necessarias a sua permanéncia e regularidade no Programa.

2.5 Identificagao Institucional

O CEPETI fornecera ao Médico Especialista em Formacéao a identificacao institucional necessaria ao
desenvolvimento do Programa, cujo uso é obrigatério em todas as atividades realizadas na Instituigao

e nos campos de pratica, respeitadas as normas especificas de cada ambiente assistencial.

Em caso de perda, dano ou extravio, o Médico Especialista em Formacgdo devera comunicar

imediatamente o fato a Secretaria Académica e solicitar a devida reposicao.
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CAPITULO 3 - DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA
3.1 O Programa de Formacao Médica

O Programa de Formagdo Meédica em Medicina Intensiva do CEPETI esta organizado em
conformidade com a legislag&o aplicavel, com o respectivo Projeto Pedagdgico, com o Regulamento
dos Programas de Formagdo Médica e com as demais normas institucionais aplicaveis, cujas

orientacdes pertinentes ao desenvolvimento das atividades estdo apresentadas neste Manual.

A formagdo compreende atividades de ensino, treinamento em servigo, atividades praticas
supervisionadas, estagios, pesquisa clinica, processos de avaliagao, cursos obrigatorios, Trabalho de

Concluséo de Curso e demais atividades previstas no respectivo Projeto Pedagdgico.

Compete ao Médico Especialista em Formag&o cumprir integralmente as atividades previstas para seu
Programa, observar os calendarios, cronogramas, escalas e orientagdes divulgados pelos canais
institucionais do CEPETI e comunicar a Preceptoria e a Secretaria Académica situagdes que possam

interferir no desenvolvimento das atividades previstas.

3.2 Calendario Académico

O Calendario Académico estabelece as datas estruturantes do Programa, incluindo o inicio das
atividades formativas, os periodos de férias, os estagios e demais compromissos previstos. Sua
organizagdo € complementada pelos cronogramas e escalas de servigo, que detalham o

funcionamento das rotinas assistenciais e académicas.

Compete ao Médico Especialista em Formacdo acompanhar e observar o Calendario Académico, os
cronogramas, o Plano de Ensino e as escalas de treinamento em servigo, cumprindo integralmente as
atividades programadas e atendo-se as atualizagdes divulgadas pelos canais oficiais de comunicagao
do CEPETI. Qualquer intercorréncia ou situagdo excepcional que interfira no cumprimento dessas

datas e escalas devera ser formalmente comunicada a Preceptoria e a Secretaria Académica.

3.3 Desenvolvimento das Atividades

As atividades do Programa sao estruturadas em conformidade com o respectivo Projeto Pedagogico

e orientadas pelo Calendario Académico. A distribuicio do treinamento em servico, das atividades de
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ensino, das praticas supervisionadas, dos estagios, das avaliagdes e dos periodos de férias, bem
como a divulgacao de escalas e cronogramas, compete a Coordenagao do Programa, por meio dos
canais oficiais do CEPETI.

Todas as atividades programadas s&o de carater obrigatorio e devem ser cumpridas integralmente
pelo Médico Especialista em Formagédo. Eventuais intercorréncias ou situagbes que impegam o
cumprimento da rotina académica e assistencial deverao ser comunicadas formalmente a Preceptoria

e a Secretaria Académica, observando os fluxos institucionais estabelecidos.

3.4 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

By

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é o ambiente institucional destinado a gestdo do
conhecimento e ao desenvolvimento das atividades de ensino do Programa de Formagao Médica, no
qual sao disponibilizadas informagdes, documentos, conteudos, materiais de ensino, arquivos das

aulas, avaliacbes e demais informacgdes e atividades relacionadas ao Programa.

O Médico Especialista em Formacgé&o devera acessar regularmente o AVA, acompanhar os conteudos,
informacdes e atividades disponibilizados, realizar as avaliacbes previstas e cumprir as atividades

estabelecidas para seu Programa.

3.5 Atividades de Ensino

As atividades de ensino e o treinamento em servigco constituem a esséncia dos Programas de
Formagdo Médica em Medicina Intensiva, sendo a participacao integral do Médico Especialista em
Formacgao indispensavel e obrigatéria. Cumpre ao residente ou especializando pontualidade nos
horarios estabelecidos, engajamento na execugao das tarefas propostas e rigor no atendimento aos
critérios definidos para a sua formacao.

Qualquer intercorréncia ou situagao excepcional que possa interferir na participagdo ou no
desempenho dessas atividades devera ser comunicada formalmente a Preceptoria e a Secretaria
Académica.
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3.6 Treinamento em Servicgo

O treinamento em servigo € realizado nos campos de pratica vinculados ao Programa, sob a
coordenacgao do Coordenador da UTIl e acompanhamento da Preceptoria, em estrita observancia as
escalas, cronogramas e diretrizes divulgados nos canais e documentos oficiais do CEPETI.

De carater obrigatério, o treinamento exige o cumprimento integral das atividades agendadas, a
pontualidade e o respeito as orientagdes da Preceptoria e da Coordenagédo do Programa. Durante a
pratica assistencial, o Médico Especialista em Formacao devera atuar em conformidade com as
normas institucionais do CEPETI, bem como com as rotinas, protocolos e regimentos especificos da
unidade e do campo de pratica em que estiver atuando.

3.7 Pesquisa Clinica

A Pesquisa Clinica faz parte do Programa de Formagdo Médica em Medicina Intensiva e é
desenvolvida por meio de estagio obrigatorio, conforme a organizagao e o cronograma de atividades
do Programa.

Durante o estagio, o Médico Especialista em Formacao participara das atividades de Pesquisa Clinica
previstas, em conjunto com os pesquisadores e sob supervisdo da Coordenagao de Pesquisa Clinica,
que estabelecera a programacgao e os prazos do estagio. O Médico Especialista em Formacéao devera

observar as orientacdes estabelecidas e cumprir as atividades previstas.

3.8 Estagio em Areas Correlatas

Os Programas de Formacao Médica preveem a realizac&o de estagios em areas correlatas a Medicina
Intensiva, conforme estabelecido no respectivo Projeto Pedagogico, bem como a possibilidade de

realizagao de estagio externo optativo.

A definicdo dos campos, periodos e disponibilidade dos estagios sera orientada pela Coordenagao do
Programa e pela Secretaria Académica, sendo a realizagdo do estagio optativo condicionada ao

alinhamento prévio com a Preceptoria e a formal autorizagdo da Coordenacéo.

Durante a realizagdo de qualquer modalidade de estagio, o Médico Especialista em Formacéo
permanece formalmente vinculado ao Programa no CEPETI, devendo cumprir o cronograma

estabelecido, atender as orientacbes dos preceptores responsaveis e respeitar as normas
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institucionais do CEPET]I e do servigo concedente, informando imediatamente a Preceptoria qualquer

intercorréncia que interfira em suas atividades.
3.9 Banco de Dados CEPETI (BD)

O Banco de Dados CEPETI (BD) constitui o instrumento institucional para registro dos dados e
informacodes relacionadas as atividades do treinamento em servico desenvolvidas pelos Médicos

Especialistas em Formagcao em Medicina Intensiva,

Os registros realizados no Banco de Dados CEPETI subsidiam as atividades de ensino, pesquisa
clinica, producgao cientifica e avaliagdo institucional desenvolvidas pelo CEPETI. Por este motivo o
preenchimento do Banco de Dados CEPETI € obrigatdrio e devera ser realizado diariamente, de forma
completa, acurada e temporal conforme as orienta¢des da Preceptoria e da Coordenacao de Pesquisa
Clinica. observando as normas institucionais e legais e normativas relativas ao sigilo, a

confidencialidade e a protecao das informacdes.
3.10 Cursos Obrigatérios

No Programa de Especializagdo em Medicina Intensiva (PEMI), a conclusdo dos cursos obrigatérios

previstos integra o percurso formativo indispensavel do especializando.

A matriz de cursos obrigatérios do PEMI é definida pelo CEPETI em parceria com a Associagao de
Medicina Intensiva Brasileira (AMIB), incluindo titulos como VENUTI, CITIN, ECOTIN, Hemodinamica,

entre outros estabelecidos para o Programa.

Os cursos sao ofertados gratuitamente pela AMIB, conforme sua programacéao de turmas. A Secretaria

Académica divulgara periodicamente a agenda atualizada e as orientagdes para inscrigao.

Compete ao Médico Especialista em Formagao do PEMI acompanhar os comunicados institucionais,

efetuar sua inscrigdo dentro dos prazos divulgados e concluir as atividades previstas no cronograma.

Cada curso devera ser realizado uma unica vez ao longo da especializagado, ndo havendo necessidade

de repeticao caso ja tenha sido concluido em qualquer modalidade (presencial ou on-line).
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3.11 Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) integra as atividades obrigatérias do Programa de

Formacao Médica, constituindo requisito indispensavel para a sua conclusao.

Nesta Instituicdo, o TCC consiste na elaboracdo de um artigo cientifico, desenvolvido sob a superviséo
e orientagao da Coordenacgéao de Pesquisa Clinica, cuja aprovagao e apresentagdo devem ocorrer no

Congresso Brasileiro de Medicina Intensiva (CBMI), evento cientifico anual da area.

Compete ao Médico Especialista em Formagdo conduzir a pesquisa, elaborar o artigo cientifico
conforme os rigorosos critérios académicos, submeté-lo e apresenta-lo no CBMI, bem como cumprir

os prazos e orientacdes estabelecidos pela Pesquisa Clinica e pelas normas institucionais do CEPETI.

CAPITULO 4 - VIDA ACADEMICA DO MEDICO EM FORMAGAO

4.1 Frequéncia

A frequéncia minima obrigatéria aplica-se a todas as atividades do Programa, englobando as
atividades de ensino, a pratica supervisionada, o treinamento em servigo, os estagios, reunides e
demais compromissos académicos e assistenciais. Seu registro e controle sdo efetuados segundo os

procedimentos estabelecidos pelo CEPETI e pelos respectivos campos de pratica.

Compete ao Médico Especialista em Formagao participar integralmente da programacgao, cumprir 0s

horarios estabelecidos e registrar sua presenga pelos meios definidos para cada atividade.

Quaisquer intercorréncias ou situacdes excepcionais relacionadas a frequéncia deverdao ser
formalmente comunicadas e tratadas junto a Preceptoria e a Secretaria Académica, observados os

fluxos e critérios definidos no Projeto Pedagdgico.

4.2 Avaliagoes

As avaliagbes acompanham o desenvolvimento do Médico Especialista em Formagéo ao longo de
todo o percurso formativo, em conformidade com a legislagdo aplicavel aos respectivos Programas,
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mensurando a aquisicdo de conhecimentos tedricos, o desenvolvimento de competéncias e o

desempenho na pratica assistencial.

Os critérios, instrumentos e datas das avaliagdes estdo previstos no Calendario Académico e
detalhados no Projeto Pedagdgico de cada Programa, sendo formalmente comunicados pela

Preceptoria e pela Secretaria Académica.

Compete ao Médico Especialista em Formacao participar de todas as etapas avaliativas programadas,
observar os procedimentos definidos e acompanhar os resultados e orientagdes divulgados pelos

canais oficiais do CEPETI.

4.3 Férias

O Programa prevé o periodo de 30 (trinta) dias de férias anuais. Sua definicdo, concessao e eventuais
ajustes sao deliberados entre a Coordenagao do Programa e o Médico Especialista em Formacgéo,
com o suporte operacional da Secretaria Académica, observando o Calendario Académico e as
atividades programadas.

Os periodos homologados sao divulgados nos canais oficiais do CEPETI e inseridos nas escalas de
servico. Compete ao Médico Especialista em Formagdo cumprir o cronograma estabelecido e
encaminhar a Coordenagdo do Programa, diretamente ou via Secretaria Académica, qualquer

necessidade de adequacéao ou situacado excepcional para analise.

4.4 Licengas e Afastamentos

As licengas e os afastamentos devem ser comunicados formalmente a Coordenagao do Programa e
a Secretaria Académica, pelos canais oficiais, assim que constatada a impossibilidade de participacao

nas atividades.

A concessao do afastamento fica condicionada a apresentacdo da documentagcdo comprobatéria e a
validacao pelo CEPETI, em conformidade com as normas institucionais e a legislagao aplicavel. Todo
periodo de afastamento deve ser integralmente compensado ao término do Programa, na mesma
proporgcao dos dias ausentes, mediante plano de reposi¢ao alinhado com a Preceptoria e, quando
necessario, validado pela Coordenacéo do Programa.
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Durante o afastamento, o Médico Especialista em Formacao deve manter seus dados de contato
atualizados. A retomada das atividades académicas e do treinamento em servigo exige comunicagao
prévia a Secretaria Académica e a Preceptoria, acompanhada do comprovante de aptidao, quando

aplicavel.

4.5 Producao Cientifica

A producgéo cientifica integra o processo formativo dos Programas do CEPETI, englobando o
desenvolvimento de pesquisas, publicagbes de artigos e apresentagcdes em eventos académicos.

As atividades cientificas devem observar rigorosamente as normas institucionais, os preceitos éticos
e as diretrizes operacionais da Coordenagao de Pesquisa Clinica, cujos fluxos de submissao estédo
disponiveis nos canais oficiais do CEPETI.

A utilizacao de dados assistenciais, informacdes do Banco de Dados CEPETI ou materiais produzidos
durante o Programa depende de prévia autorizacdo da Coordenagdo de Pesquisa Clinica,
assegurando o cumprimento das exigéncias éticas, de confidencialidade e de protecédo de dados.

4.7 Documentos Institucionais

A Secretaria Académica € a unidade responsavel pela emissdo dos documentos oficiais dos
Programas do CEPETI e da COREME/PEMI, tais como declaragbes, comprovantes, historicos e

certificados.

Compete ao Médico Especialista em Formacgao solicitar os documentos via canais oficiais, fornecendo
as informacgdes necessarias e observando os procedimentos, prazos e orientagdes estabelecidos pela

instituicao.

4.8 Conclusao do Programa

A conclusao do Programa de Formacgao Médica condiciona-se ao cumprimento integral das atividades
e requisitos estabelecidos no Projeto Pedagodgico, bem como a quitagdo de eventuais pendéncias

institucionais.

Para a finalizacdo da formacgao, o Médico Especialista em Formacéo devera cumprir os procedimentos
de encerramento, restituir os crachas de identificacdo, materiais ou bens sob sua responsabilidade e
seguir os fluxos indicados para o desligamento académico.
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Para orientagdes sobre o processo de encerramento, acompanhamento de pendéncias e emissao da
documentacao final, a Secretaria Académica permanece a disposicdo pelos canais oficiais de

atendimento.

CAPITULO 5 - CONDUTA INSTITUCIONAL

5.1 Profissionalismo

O profissionalismo ¢é pilar fundamental da formagao no CEPETI e deve orientar a conduta do Médico
Especialista em Formagao em todas as frentes de atuacido — assistencial, académica e de pesquisa.

Compete ao Meédico Especialista em Formacgdo atuar com responsabilidade, assiduidade,
pontualidade, organizagdo e urbanidade, mantendo apresentagdo pessoal adequada ao ambiente

hospitalar e observando rigorosamente as normas éticas e institucionais.

Essa postura deve ser mantida nas atividades de ensino, nos campos de pratica e no treinamento em

servigo, bem como em qualquer reunido, evento cientifico ou compromisso vinculado ao Programa.

5.2 Cumprimento das Atividades do Programa

O cumprimento integral da carga horaria e do plano pedagdgico é parte indissociavel do processo

formativo, constituindo responsabilidade direta do Médico Especialista em Formacao.

Cabe ao Médico Especialista em Formagao cumprir com rigor os cronogramas, escalas, horarios e
orientagcdes definidos pela Coordenagdo do Programa, pela Preceptoria e pelas liderangas das

Unidades de Atuacao.

Qualquer intercorréncia que impecga ou interfira na participagdo nas atividades académicas e no
treinamento em servigo deve ser comunicada imediatamente ao preceptor e a Secretaria Académica.
Os casos excepcionais serao avaliados individualmente pela Coordenagdo do Programa junto a

COREME, para definicdo dos encaminhamentos necessarios.
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5.3 Comunicacao Institucional

A comunicagao oficial entre o CEPETI e o Médico Especialista em Formacao € realizada
exclusivamente pelos canais institucionais, incluindo o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e os

demais meios formais adotados pela instituicao.

Compete ao Médico Especialista em Formagdo acompanhar regularmente os comunicados, acessar
o AVA, manter seus dados cadastrais e de contato atualizados, e utilizar os canais oficiais para o

encaminhamento de demandas e o atendimento as solicitagdes do Programa.

Todas as diretrizes, documentos e orientagdes divulgados por esses meios possuem carater oficial e

vinculante no &mbito do CEPETI.

5.4 Utilizagcao dos Sistemas Institucionais

Os sistemas disponibilizados pelo CEPETI e por suas instituigdes parceiras constituem ferramentas
essenciais de apoio ao processo formativo, a gestdo assistencial e a rotina operacional de UTls,
hospitais e unidades de saude. Por sua natureza, devem ser utilizados exclusivamente no ambito do

Programa e no exercicio regular das atividades designadas.

O acesso aos sistemas ¢é individual e intransferivel. Compete ao Médico Especialista em Formacao
zelar pela guarda e pelo sigilo de suas credenciais, reportando imediatamente aos canais oficiais

qualquer instabilidade ou incidente que possa comprometer a seguranga das informacgoes.

O acervo de dados, prontuarios, documentos, conteudos educacionais e o Banco de Dados CEPETI
destinam-se estritamente ao uso autorizado. E vedado o compartilhamento, reproducéo ou divulgacéo
dessas informagdes sem prévia autorizacédo, devendo o Médico Especialista em Formacgao cumprir as
diretrizes de confidencialidade, seguranca da informagédo e protegcdo de dados (LGPD), além das
regulamentagdes internas vigentes nos locais de estagio, treinamento em servigo e demais campos

de pratica.
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5.5 Normas das Unidades de Atuacgao

Durante a realizagéo do treinamento em servigo, estagios e demais atividades do Programa, o Médico
Especialista em Formac&o deve cumprir rigorosamente as diretrizes do CEPETI, bem como os

regulamentos, rotinas, protocolos e fluxos assistenciais das instituigdes e unidades onde atua.

Compete ao Médico Especialista em Formacao seguir as orientagbes da Preceptoria, supervisores e
equipes locais, participando obrigatoriamente das integragbes, treinamentos e processos de
credenciamento exigidos por cada instituigao.

E obrigatério o uso continuo de identificagdo institucional e o cumprimento das normas locais.
Quaisquer duvidas, divergéncias ou situagdes excepcionais vivenciadas durante a rotina assistencial

devem ser reportadas imediatamente a Preceptoria e a Coordenacéo do Programa.
5.6 Sigilo e Confidencialidade

O dever de sigilo e confidencialidade aplica-se a totalidade dos dados, documentos, registros,
imagens, dados de pacientes, procedimentos, informagdes das Unidades de Atuagao, pesquisas e
ao Banco de Dados CEPETI aos quais o Médico Especialista em Formacéao tenha acesso em razao
do Programa.

Esses ativos e informacgdes destinam-se exclusivamente as atividades autorizadas, sendo
sumariamente vedada a captagéao, reprodugao, compartilhamento ou divulgagdo de quaisquer
conteudo ou imagens por qualquer meio, incluindo redes sociais e aplicativos de mensagem, sem

prévia autorizacao formal da instituicao.

Compete ao Médico Especialista em Formagao observar rigorosamente o Cédigo de Etica Médica,
as normas do CEPETI e das Unidades de Atuagéao, além da legislagao vigente sobre protegao de

dados pessoais (LGPD) e ética em pesquisa.

5.7 Conduta Etica e Profissional

A conduta ética e profissional € premissa indissociavel da formacdo no CEPETI, orientando
integralmente as atividades assistenciais, de ensino e de pesquisa.
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Compete ao Médico Especialista em Formagao atuar com integridade, urbanidade, responsabilidade
e rigor técnico, pautando o relacionamento com pacientes, familiares, preceptores, docentes e equipe
multiprofissional pelo respeito mutuo e pela cooperacéo.

A observancia ao Cédigo de Etica Médica e as normas do CEPETI e das Unidades de Atuacdo é
obrigatdria. Quaisquer intercorréncias que comprometam a ética, a seguranga do paciente, o ambiente
de formacgao ou as diretrizes institucionais devem ser reportadas imediatamente pelos canais oficiais

para devida analise e encaminhamento.

CAPITULO 6 - PROCESSOS ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS
6.1 Solicitagoes

As solicitagdes relacionadas ao Programa deverdao ser formalizadas pelo Médico em Todas as
solicitagdes referentes ao Programa devem ser formalizadas pelo Médico Especialista em Formacao

por meio dos canais oficiais e direcionadas a Secretaria Académica do CEPETI.

Compete a Secretaria Académica o recebimento, a analise inicial e o trdmite das demandas junto a
Coordenagdo do Programa, a Coordenagcdo de Ensino, a COREME ou a outras instancias

deliberativas competentes.

O acompanhamento dos processos e a apresentagcdo de dados ou documentos complementares
cabem ao Médico Especialista em Formacao. Pedidos verbais ndo possuem validade administrativa

e devem ser formalizados nos canais oficiais para viabilizar seu registro e encaminhamento.
6.2 Reposicao de Atividades

As atividades previstas para o Programa sao obrigatorias e deverdo ser cumpridas integralmente pelo
Médico em Formacao.

As situacdes excepcionais que impecam o cumprimento de atividades deverao ser comunicadas, tao
logo sejam conhecidas, pelos canais institucionais, acompanhadas da documentac&o pertinente,

quando aplicavel.
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Cada situacdo sera analisada individualmente, considerando sua natureza, as circunstancias
apresentadas, a organizagdo do Programa e a viabilidade de adog¢do das medidas institucionais

cabiveis.

Quando houver necessidade de reposi¢cao de atividades, esta sera definida pela Coordenagao do
Programa, pela Coordenacgéo de Ensino, pela Comissédo de Residéncia Médica (COREME) ou pela
instancia responsavel, conforme a modalidade de formacao e a situacdo apresentada.

6.3 Trancamento do Programa

O trancamento do Programa constitui medida excepcional e condiciona-se as hipoteses previstas na

legislacdo e nas normas regulatorias de cada modalidade de formacgéo.

Na Residéncia Médica, o trancamento é admitido exclusivamente nas situacdes previstas pela
Comissdo Nacional de Residéncia Médica (CNRM), tais como a prestacdo do servigo militar
obrigatério e os afastamentos previstos em lei, a exemplo da licenga-maternidade e de licengas de
saude. Nas demais modalidades, aplicam-se as diretrizes especificas vigentes.

O Médico Especialista em Formagéo que necessitar do trancamento deve formalizar o pedido junto a
Secretaria Académica pelos canais oficiais, acompanhado da documentagcdo comprobatoria, para

instrucdo do processo e deliberagao da instancia responsavel.
6.4 Desligamento do Programa

O desligamento do Programa pode ocorrer por solicitagdo do Médico Especialista em Formacgao, pela

conclusao regular do curso ou pelas hipoteses previstas nos regulamentos de cada modalidade.

A solicitagdo de desligamento voluntario deve ser formalizada junto a Secretaria Académica pelos

canais oficiais, para instrucdo do processo e encaminhamento a instancia deliberativa competente.

Ap06s a formalizagao do desligamento, cabe ao Médico Especialista em Formagao cumprir os trémites
institucionais de encerramento, incluindo a quitacdo de eventuais pendéncias administrativas,

académicas ou operacionais junto ao CEPETI e as Unidades de Atuagéo.
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DISPOSIGOES FINAIS

Este Manual orienta o desenvolvimento dos Programas de Formagao Médica do Centro de Estudos e
Pesquisas em Terapia Intensiva (CEPETI) e deve ser observado por todos os Médicos Especialistas

em Formacéao durante sua permanéncia na instituicao.

Os casos omissos ou situacdes nao previstas neste documento serdo analisados pelas instancias
competentes, observados o Projeto Pedagogico do Programa, os regulamentos internos e a legislagéo

aplicavel.

Curitiba, 28 de maio de 2026.

Dr. Alvaro Réa-Neto
Diretor do Centro de Estudos e Pesquisas em Terapia Intensiva — CEPETI
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